
 

KAMU HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

BULANCAK ANADOLU LĠSESĠ MÜDÜRLÜĞÜ HĠZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HĠZMET ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 
TAMAMLANM

A SÜRESĠ 
(EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kayıt Ġşlemleri 

1. Diploma ( Aslı )  
2. Sınav Sonuç Belgesi ( Aslı )  
3. Nüfus cüzdan fotokopisi,   
4. Veli bilgileri   
5. Vesikalık Fotoğraf (4 Adet) 

30 Dakika 

2 
Diploma veya Tasdikname Kayıp 
Belgesi Ġşlemleri 

1. Dilekçe  
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul 

kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan 
belge. 

2 Gün 

3 
Her türlü Öğrenci Belgesi 
(Ayrılma ve öğrenim durum belgesi) 

 Sözlü talep 10 Dakika 

4 Nakil Gelen Öğrenci Ġşlemleri 
1. EK – 1 Belgesi (Anadolu Liseleri Nakil Yönetmeliği) 
2. E-Okul sisteminden nakil işlemlerinin tamamlanması  

Haftanın ilk 
dört günü EK – 
1 Belgesinin 
alınması, 
Cuma günü 
sonucun 
bildirilmesi 

5 Nakil Giden Öğrenci Ġşlemleri 
1. Veli dilekçesi 
2. EK – 1 Belgesinin Düzenlenmesi 
3. E-Okul sisteminden nakil işlemenin gerçekleştirilmesi  

10 Dakika 

6 
Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Diploma Verilmesi 

1. Sözlü başvuru veya vekâletname 
2. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi 

halinde dilekçe  
30 Dakika 

7 Tasdikname Verilmesi  Dilekçe 3 Gün 

8 
ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin 
Alınması 

 Başvuru kılavuz ücreti 10 Dakika 

9 Ortalama Yükseltme Sınav Başvuruları 
 Dilekçe (Öğrenci, Veli ve Sınıf Rehber Öğretmenin Ġmzası 
bulunan 

5 Dakika 

10 Öğrenci Ġzin Ġşlemleri  Dilekçe 5 Dakika 

11 Personel Ġzin Ġşlemleri  Dilekçe 5 Dakika 

12 Ġl Disiplin Kurulu Kararları Ġtiraz  Dilekçe 1 Saat 

13 Ġlçe Disiplin Kurulu Kararları Ġtiraz  Dilekçe 1 Saat 

 
    BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĢvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baĢvurunuz. 
 

Ġlk Müracaat Yeri: Okul Müdürlüğü 
 

Ġkinci Müracaat Yeri: Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Ġsim : Nevzat SEYĠTOĞLU Ġsim : Bumin AKGÜN 
  
Unvan 

  
: Okul Müdürü 

  
Unvan 

  
: Ġlçe Milli Eğitim Müdürü 

 
Adres 

 
: Bahçelievler Mah.Kadayıfçı Sk. N.25 Bulancak/ GĠRESUN 

 
Adres 

 
: Bulancak Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

  
Telefon 

 
: 0 454 314 32 70  

  
Telefon 

 
: 0 454 318 20 70 

 
Faks 

 
: 0 454 314 32 71  

 
Faks 

 
: 0 454 318 20 63 

 
E-Posta 

 
: 874951@meb.k12.tr 

 
E-Posta 

 
: bulancak28@meb.gov.tr 

 


